WOJT GMINY BOBROWNIK!
A2-583 Bobrovwnikl, ul. Gminna B

Zalgcznik do Zarzadzenia
nar OK.120.9.2013

Wiéjta Gminy Bobrowniki
z dnia 14.03.2013r.

OGLOSZENIE

Wéjt Gminy Bobrowniki
oglasza nabér na stanowisko Kierownika samorzgdowej jednostki budzetowej -
Oérodka Pomocy Spolecznej w Bobrownikach
siedziba : 42-584 Dobieszowice, ul. Kosciuszki 25¢

Wymagania formalne dla kandydatow:
1. Wymagania niezbedne:

a) obywatelstwo polskie,
b) petna zdolnosé do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,
¢) wyksztalcenic wyzsze oraz posiadana lub realizowana specjalizacja z zakresu organizacji pomocy

spotecznej, zgodnie z art. 122 ust.] ustawy z dnia 12 marca 2004r. o pomocy spolteczng) ( t.j. Dz.U. z
2013 r. poz. 182);

d) co najmnigj 3-letni staz pracy w pomocy spolecznej,

e) niekaralnosé za umyslne przestepstwo scigane 7 oskarzenia publicznego lub umyéine przestepstwo
skarbowe,

f) nieposzlakowana opinia,

2. Wymagania dodatkowe:

a) Znajomos¢ przepisdw ustawy o pomocy spolecznej, ustawy o swiadczeniach rodzinnych, ustawy o
wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastgpezej, ustawy o pomocy osobom uprawnionym do
alimentow,

b) znajomodé przepisdw ustawy o finansach publicznych oraz zasad funkcjonowania gminnych
jednostek budzetowych,

c) znajomosé przepiséw Kodeksu postgpowania administracyjnego, Kodeksu cywilnego,

d) znajomos¢ przepisow ustawy — Prawo zamowien publicznych,

¢) Znajomosé przepisow ustawy o samorzadzie gminnym i ustawy o pracownikach samorzadowych,
f) znajomosé prawa pracy i przepiséw BHP.

3. Zakres wykonywanych zadain na stanowisku:

1) kierowanie dziatalnoscia Oérodka Pomocy Spoleczngj i reprezentowanie go na zewnatrz,

2) organizowanie pracy O$rodka Pomocy Spolecznej,

3) sporzadzanie planow dziatalnodei Odrodka Pomocy Spolecznej,

4) wykonywanie czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Oérodka Pomocy Spolecznej,
w tym czynno$ci zwigzanych z nawiazywaniem i rozwiazywaniem stosunku pracy,

5) zarzadzanie mieniem Oérodka Pomocy Spoteczne],

6) sporzadzanie i skiadanie sprawozdan z dziatalnosci Osrodka Pomocy Spotecznej,

7} wydawanie decyzji administracyjnych,

8) wspélpraca z organizacjami, instytucjami i rodowiskiem lokalnym.



4, Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1} pelny wymiar ¢zasu pracy,
2) migjsce wykonywania pracy: siedziba Odrodka Pomocy Spoleczng] - Dobieszowice, ul. Koidciuszki
25¢.

5. Wymagane dokumenty i odwiadczenia:

a) zyciorys uwzgledniajacy przebieg dotychczasowego wyksztaleenia i kariery zawodowej wraz

z danymi teleadresowymi,

b) list motywacyjny,

¢) kserokopia dowodu osobistego lub innego dokumentu tozsamosci,

d) kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie i posiadane lub realizowane
specjalizacje,

e) kopie dokumentow potwierdzajacych posiadany staz pracy,

f) kopie innych dokumentdw potwierdzajacyeh posiadane kwalifikacje | umiejgtnosci,

g) oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za umyélne przestepstwo Scigane 7 oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwo skarbowe,

h) oswiadczenie kandydata o posiadaniv pelnej zdolnosei do ¢zynnosei prawnych i korzystaniu z pelni
praw publicznych,

1) pisemne opracowanie koncepcji programowe;j, organizacyjnej i ekonomicznej Oérodka Pomocy
Spolecznej,‘ktém bedzie omawiane podczas rozmowy kwalifikacyjnej z osobami, ktére spetnia
wymogi formalne okreslone w niniejszym ogloszeniu,

Jj) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celow
rekrutagji. Klauzula o tresci: ,, Wyrazam zgode na przetwarzanic moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronic danych
osobowych (tj. Dz. U. z 2002 r, Nr 101, poz. 926 2¢ zm.) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzadowych (tj, Dz.U, z 2008 r. Nr 223, poz. 1458 ze zm.)";

k) opinie z dotycheczasowych migjse pracy.

Kandydaci proszeni sg o podanie numeru telefonu kontaktowego.

6. Termin i mie¢jsce skladania dokumentéw:

Komplet wymaganych dokumentow nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,Nabér na
stanowisko Kierownika Osrodka Pomocy Spolecznej w Bobrownikach” w sekretariacie Urzedu
Gminy Bobrowniki, ul. Gminna & ( pokdj or 15).

Oferty nalezy skiadaé¢ do dnia 10.04.2013 r. do godz. 15.00.

Zgtoszenia, ktore wplyna do Urz¢du Gminy po wyzej okreslonym terminie lub beda niekompletne, nie
bgdy rozpatrywane.,

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej w Biuletynie Informacji
Publicimej, na tablicy ogtoszefi Urzedu Gminy Bobrowniki oraz na tablicy ogloszen w siedzibie
Osrodka Pomocy Spoleczne).

Inne informacije:

W przypadku kandydata podejmujacego po raz pierwszy pracg na kierowniczym stanowisku
urzgdniczym, lub W przypadku wyboru kandydata, ktéry realizuje specjalizacie z zakresu
or'gar':izacji pomocy spoleczne] umowa o pracg Zostanie zawarta na czas okrelony, nie dluzszy niz 6
miesiecy.

Kandydaci zakwalifikowani do Il etapu konkursu zostana powiadomieni o terminie rozmowy
kwalifikacyjne). Uczestnicy nie speniajacy wymogéw formalnych zostana poinformowani na pismie
o niedopuszezeniu ich do dalszego etapu konkursu.
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