WOIT GMINY BOBROWI
42,583 Bobrowniki, ul. LTI

Bobrowniki, 20.03.2018 .

WOJT GMINY BOBROWNIKI OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Podinspektor w Referacie Rozwoju i Promocji
w Urz¢dzie Gminy Bobrowniki, ul. Gminna 8; 42-583 Bobrowniki

1. Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie, obywatelstwo Unii Europejskiej lub obywatelstwo innych
panstw, ktorych obywatelom na podstawie uméw migdzynarodowych lub przepisow
prawa wspolnotowego, przystuguje prawo do podjgcia zatrudnienia na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej,
wyksztalcenie wyzsze I lub II stopnia

+ co najmniej S-letnie doswiadczenie, mile widziane doswiadczenie w administracji
samorzadowej,
znajomos¢ przepisow: ustawy o bezpieczenstwie imprez masowych, ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie, ustawy o pracownikach
samorzgdowych, ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o finansach publicznych,
pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
nieposzlakowana opinia,
kreatywnos¢,
umiejgtnos¢ sprawnego obstugiwania programéw graficznych np. Photoshop, Adobe
InDesign. Windows Movie Maker,
umiejetnos¢ sprawnej obstugi urzadzen rejestrujacych dzwigk i obraz (np. aparat
fotograficzny, kamera video),
prawo jazdy kategorii B.

2. Wymagania dodatkowe:

umiejetnosc obstugi urzadzen biurowych,
znajomos¢ obstugi oprogramowania informatycznego elektronicznego obiegu
dokumentow PROTON,

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Przygotowywanie i realizowanie planu promocji gminy.,
Wspotlpraca z instytucjami spotecznym, kulturalnymi i naukowymi w podejmowaniu
dzialan majacych na celu promocj¢ imprez i przedsigwzigé o zasiegu gminnym,

+  Uczestnictwo przy redagowaniu gminnego miesiecznika informacyjnego,
Uczestnictwo przy redagowaniu strony internetowej Gminy, profilu Gminy na
Facebooku oraz ich biezaca aktualizacja,



Przygotowywania materialow audiowizualnych, prowadzenie wywiadoéw zwigzanych
z wydarzeniami dotyczacymi gminy Bobrowniki,

Przygotowywanie materiatow do gazety,

Zlecanie opracowania oraz zakup ustug i materiatow promocyjnych Gminy,
Przygotowywanie, obstuga zwigzana z realizacja na terenie Gminy zadan z zakresu
promocji w tym: imprez, eventéw, piknikéw, zawodow

Wspolpraca w tym zakresie z lokalng i ponadlokalng prasa, opracowywanie
materialow do gazet ponadlokalnych i portali internetowych, redagowanie informacji,
kontakt z prasa i mediami ponadlokalnymi

Wspdldziatanie z organizacjami pozarzadowymi w zakresie realizacji dziatan
promocyjnych,

Inicjowanie i organizowanie wydarzen oraz imprez kulturalno — rozrywkowych
majacych na celu zwigkszenie aktywnosci organizacji pozarzadowych z terenu gminy
oraz mieszkancow.

4. Warunki pracy na danym stanowisku:

praca w wymiarze pelnego etatu,

praca w rownowaznym systemie czasu pracy. godziny pracy Urzedu: poniedzialek,
czwartek 7:00 — 16:00, wtorek, sroda 7:00 — 15:00, pigtek 7:00 — 13:00,

praca ma charakter administracyjno — biurowy, zdarzajg sie czegste wyjazdy w teren,
Cczesto praca obejmuje rowniez weekendy,

wystepujg bariery architektoniczne w dostepnosci do budynku, do pomieszczen
biurowych i sanitarnych, brak wind i podjazdow dla niepelnosprawnych.

S. Wymagane dokumenty:
list motywacyjny,
zyciorys — curriculum vitae,
kserokopie $wiadectw pracy, lub zaswiadczen potwierdzajacych  dotychczasowe
zatrudnienie,
kserokopie $wiadectw potwierdzajacych wyksztatcenie.
kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach i szkoleniach,
oswiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe,
oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych,
oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacii,
kserokopia prawa jazdy kat. B,

6. Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy
Bobrowniki: ul. Gminna 8, 42-583 Bobrowniki, pok6j nr 13, lub poczta na adres Urzedu z
dopiskiem: "Dotyczy naboru na stanowisko Podinspektor w Referacie Rozwoju i Promocji” w
terminie do dnia 30 marca 2018 r. (decyduje data stempla pocztowego). Aplikacje, ktore
wplyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.



Informacja o wyniku naboru b¢dzie umieszczona bez zb¢dnej zwloki na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Urzedu
Gminy.

7. Inne informacje

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o
rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu os6b niepetnosprawnych nie
przekracza 6%.

Kandydaci spetniajacy wymagania formalne okreslone w ogloszeniu zostang powiadomieni o
terminie i miejscu rozmowy kwalifikacyjnej badz testu kwalifikacyjnego droga telefoniczng.




