wOIT GMINY BGBROWNIKI
42-583 Bobrowniki, ul. Gminna 8

W

Bobrowniki, 1.03.2019 .

WOJT GMINY BOBROWNIKI OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Inspektor w Referacie Mienia Komunalnego i Zagospodarowania Przestrzennego
w Urzedzie Gminy Bobrowniki, ul. Gminna 8; 42-583 Bobrowniki

Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie, obywatelstwo Unii Europejskiej lub obywatelstwo innych paristw, ktérych
obywatelom na podstawie uméw migdzynarodowych lub przepiséw prawa wspélnotowego, przystuguje
prawo do podjgcia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

wyksztalcenie min. §rednie,

co najmniej S-letnie do$wiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku

znajomo$é przepisow: 0 gospodarce nieruchomosciami, prawo geodezyjne
i kartograficzne, kodeks postgpowania administracyjnego, o planowaniu przestrzennym, kodeks
cywilny, prawo spadkowe,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peli praw publicznych,

brak  skazania prawomocnym  wyrokiem sadu za  umyslne przestgpstwo  Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

wyksztalcenie o profilu: geodezja, prawo, administracja, zarzadzanie nieruchomos$ciami
znajomos¢ przepisow:

- 0 planowaniu przestrzennym,

- o drogach publicznych,

- 0 samorzadzie gminnym,

- o pracownikach samorzadowych,

- o oplacie skarbowej,

- 0 ochronie danych osobowych,

- instrukcji kancelaryjnej, rzeczowego wykazu akt, instrukcji archiwalnej,
umiejetnos¢ obstugi komputera oraz innych urzadzeri biurowych,
znajomosé aplikacji EMUIA,

prawo jazdy kategorii B.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Prowadzenie spraw dotyczacych scalen i podzialéw nieruchomosci,

Prowadzenie spraw dotyczacych oznaczania nieruchomos$ci numerami porzadkowymi:

- biezace oznaczanie nieruchomo$ci numerami porzgdkowymi, prowadzenie w tym zakresie
dokumentacji kartograficznej i stosownych rejestréw oraz obshuga programu informatycznego,
Prowadzenie ~ dokumentacji  dotyczacej nazewnictwa ulic w  gminie wspéldziatanie
z innymi podmiotami przy nadawaniu nazw i zmianach w nazewnictwie ulic,

Prowadzenie spraw dotyczacych rozgraniczania nieruchomosci,

Udzial w postgpowaniach o ustalenie przebiegu nieruchomosci, w ktéorych  jedna
Ze stron postgpowania jest Gmina Bobrowniki,

Prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem sieci drég gminnych, w tym:

-przygotowywanie projektéw dokumentaciji,

-przygotowywanie projektéw uchwat Rady Gminy w sprawach zaliczenia drég do kategorii drég
gminnych i okreslania ich przebiegu,

Prowadzenie spraw dotyczacych naliczania oplat z tytutu wzrostu wartosci nieruchomosci w wyniku
ich podziahu,

Nadzorowanie aktualno$ci wykorzystywanego do celéw stuzbowych programu informatycznego dot.
ewidencji gruntow,

Przygotowywanie . projektow obwieszczen do Biuletynu Informacji Publicznej
w zakresie powierzonych obowigzkéw,



Inne zadania zlecone prze Kierownika Referatu wedhug potrzeb.

4, Warunki pracy na danym stanowisku:

+  praca w wymiarze 1 etatu,

*  praca w réwnowaznym systemie czasu pracy, godziny pracy Urzedu: poniedzialek, czwartek 7:00 —
16:00, wtorek, §roda 7:00 — 15:00, pigtek 7:00 — 13:00,

+  pracama charakter administracyjno — biurowy, zdarzaja si¢ wyjazdy w teren,

* Wwystepujg bariery architektoniczne w dostgpnosci do budynku, do pomieszczeni biurowych i
sanitarnych, brak wind i podjazdéw dla niepelosprawnych.

5. Wymagane dokumenty:

+  list motywacyjny,

+  zyciorys — curriculum vitae,

* kserokopie $§wiadectw pracy, lub zaswiadczen potwierdzajacych dotychczasowe zatrudnienie,
kserokopie swiadectw potwierdzajacych wyksztalcenie,

+ kserokopie zaswiadczen o ukoficzonych kursach i szkoleniach,

- oSwiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyskne przestgpstwo
§cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

+  oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pehi
praw publicznych,

- o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji,

+  kserokopia prawa jazdy kat. B,

* w przypadku, gdy kandydatem jest osoba niepelnosprawna — kserokopie dokumentéw potwierdzajacych
niepetnosprawnosé.

6. Termin i miejsce sktadania dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy Bobrowniki: ul. Gminna
8, 42-583 Bobrowniki, pokoj nr 13, lub poczta na adres Urzedu
z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko Inspektor w Referacie Mienia Komunalnego i Zagospodarowania
Przestrzennego” w terminie do dnia 11 marca 2019 r. (decyduje data stempla pocztowego). Aplikacje, ktére
wplyng do Urzgdu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

7. Inne informacje

1) W miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych
W urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej ‘i spoleczhej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, jest nizszy niz 6%. )

2) Informacja o liczbie kandydatéw, ktérzy zgtosili sic do naboru oraz o liczbie kandydatéw speliajacych
okreslone wymagania formaine umieszczona zostanie w Biuletynie ‘Informacji Publicznej Urzgdu Gminy
Bobrowniki bip.bobrowniki.pl. Kandydaci, ktérzy spemili wymogi formalne zostana powiadomieni telefonicznie
o terminie, miejscu i formie przeprowadzenia dalszego postgpowania rekrutacyjnego.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona bez zbednej zwloki na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej, oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy.

3) Wyloniona w naborze osoba, podejmujgca prace na stanowisku urzedniczym po raz pierwszy w rozumieniu
art. 16 ust 2, 3 ustawy o pracownikach samorzadowych, zatrudniona zastanie na czas okreslony — nie dluzszy niz
6 miesigcy. W okresie zatrudnienia bedzie zobowigzana do odbycia shuzby przygotowawczej i zlozenia
egzaminu. Pozytywny wynik egzaminu bedzie warunkiem niezbednym do dalszego zatrudnienia.

Bednarep



