Bobrowniki 26 listopada 2019 1.
ZP.271.3.14.2019

ZAPYTANIE OFERTOWE
na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Pzp
(Dz.U. 22019, poz. 1843 z p6zn. zm.)

I. ZAMAWIAJACY

GMINA BOBROWNIKI
ul. Gminna 8
42-583 Bobrowniki

Zaprasza do zlozenia ofert cenowych na: ,,Dostawa materialow biurowych do Urzedu Gminy
Bobrowniki”

II. PODSTAWA PRAWNA

Zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Pzp (Dz.U. Z 2019 r., poz. 1843), ustawy
tej nie stosuje si¢ w przypadku zamoéwien i konkurséw, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych rownowartosci 30.000 euro.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1) Przedmiotem niniejszego zamOéwienia jest: Dostawa materialow biurowych, papieréw
i materialéw eksploatacyjnych.

2) Zakres opracowania: szczegGlowy zakres dostawy okregla Zalacznik nr 1.

3) Termin realizacji zaméwienia: 20.12.2019 r.

4) Wykonawca zwigzany jest oferta 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz
z uplywem terminu skladania ofert.

5) Rozliczenie nastgpi na podstawie faktury wystawionej przez Wykonawce na podstawie
podpisanego przez obie strony bezusterkowego protokolu odbioru koncowego. Faktura bedzie
platna przelewem w terminie 30 dni od daty dostarczenia jej Zamawiajacemu.

UWAGA:

Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy wynagrodzenie na rachunek bankowy wskazany
w fakturze badZz Umowie, ktéry na dzien zlecenia przelewu bedzie widnial na tzw. ,,Bialej
liscie podatnikéw VAT” pod rygorem odmowy zaplaty lub na inne konto bankowe, ktore na
dzien zlecenia przelewu bgdzie widnialo na tej liscie.

6) Zamawiajagcy i Wykonawca wyrazaja zgode na wysylanie i odbieranie innych
ustrukturyzowanych dokumentéw elektronicznych za posrednictwem Platformy Elektronicznego
Fakturowania zgodnie z art. 4 pkt. 4 ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym
fakturowaniu w zaméwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz
partnerstwie publiczno-prywatnym.

IV. DOKUMENTY, JAKIE WYKONAWCA POWINIEN ZALACZYC DO OFERTY:
- oswiadczenie o gotowosci jego wykonania w wyznaczonym terminie.

Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omylki rachunkowe oraz oczywiste omylki pisarskie.



V. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW.

Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy moga
przekazywaé pisemnie, za pomocg faksu lub droga elektroniczng.

VI. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT
Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego :
Urzad Gminy Bobrowniki, ul. Gminna 8, 42-583 Bobrowniki

UWAGA!
Oferty nalezy sktada¢ w nieprzejrzystej i w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Dostawa materialéw
biurowych do Urz¢edu Gminy Bobrowniki” — w terminie do dnia 03.12.2019 r. do godziny 14.00.

Koperta musi zawiera¢ nazwe i adres Wykonawcy.

UWAGA:
Konsekwencje zlozenia oferty niezgodnie z w/w opisem ponosi Wykonawca;
Oferty zlozone po terminie nie beda brane pod uwage i zwrécone zostang Wykonawcy bez
otwierania.

VII. OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

Osobg uprawniong do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien
dotyczacych przedmiotu zaméwienia jest Pan Lukasz Flak , nr telefonu: 32 287-78-88 wew 74.

VIII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1) W ofercie nalezy przedstawi¢ cene ofertowg brutto za wykonanie przedmiotu zamOwienia na
formularzu oferty stanowigcym zalgcznik nr 1.

2) Wartos¢ cenowa nalezy poda¢ w ztotych polskich cyfrg — z doktadnosciag do dwdch miejsc po
przecinku oraz stownie.

3) Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.

4) Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcg odbywacé sie beda w ztotych
polskich.

IX. KRYTERIA OCENY OFERT
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy kierowal sie bedzie nastepujgcym
kryterium i jego waga:

KRYTERIUM - CENA (KC) — WAGA 100 %

W trakcie oceny ofert kolejno ocenianym ofertom zostang przyznane punkty wedlug nastepujacego
wzoru:

KC =Cpn/Cb x100 x 100%

gdzie:
e Cmin — najnizsza cena sposrod ofert nieodrzuconych
e (b — cena oferty badanej (ocenianej)
e 100 — wskaznik staty
¢ 100 % - waga kryterium



* Cena w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 oraz ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu
o cenach towaréw i ustug (tj. Dz. U. 2019 r. poz. 178) "cena - warto$é wyrazona w jednostkach
pienig¢znych, kt6rg kupujacy jest obowigzany zaptaci¢ przedsigbiorcy za towar lub ustuge; w cenie
uwzglednia si¢ podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych
przepiséw sprzedaz towaru (ushugi) podlega obcigzeniu podatkiem od towaréw i ustug lub
podatkiem akcyzowym. Przez cene rozumie sie réwniez stawke taryfowa".

Za to kryterium mozna otrzyma¢ maksymalnie 100 punktow.

2. Sposéb bilansowania oceny i wyboru oferty

1) Ocena za kazde z kryteriéw bedzie podawana w punktach, obliczanie bedzie nastepowaé do
2 miejsca po przecinku.

2) Wyliczona ilos¢ punktéw za poszczegélne kryteria zostang zsumowane.

3. Najkorzystniejsza oferta to oferta, ktéra otrzyma najwigksza sume¢ punktéw we wskazanych
kryteriach.

4. Jezeli dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert,
Zamawiajacy spoérod tych ofert wybiera oferte z najnizsza ceng, a jezeli zostaly zlozone oferty
o takiej samej cenie, Zamawiajagcy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia
W terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

X. OGLOSZENIE WYNIKOW POSTEPOWANIA.

1) Zamawiajgcy poinformuje Wykonawcéw o wyborze najkorzystniejszej oferty badz
uniewaznieniu postepowania.

2) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.

3) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmian ilosciowych ostatecznego zamowienia.
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Zakaczniki:
1. Zalgcznik nr 1 — Formularz ofertowy
2. Zalgcznik nr 2 — Projekt umowy
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